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一、系统概述

1.1 功能介绍
系统共有 5大功能页面，主要包括：

1.1.1 办事指南

可查看学生申请一次性求职创业补贴的注意事项，以及一次性求职创业补贴

申请相关信息。

1.1.2 申请材料

可查看学生申请一次性求职创业补贴时上传材料的相关注意事项，以及各类

困难生申请补贴所需上传的材料说明。

1.1.3 常见问题

可查看申请一次性求职创业补贴时所遇见的常见问题，帮助学生更好的操作

系统申请补贴。

1.1.4 补贴申请

补贴申请：学生申请“一次性求职创业补贴”功能页面。

1.1.5 补贴详情

可查看学生申请“一次性求职创业补贴”填写的补贴申请信息、申请状态、

上传的材料信息以及学校相关信息。



二、操作说明

2.1 登录和注册
在浏览器输入访问网址（建议用谷歌），进入到“一次性求职创业补贴服务

管理平台”

2.1.1 个人账号登录

点击个人入口“学生申请服务”或者点击右上角“登入”系统会校验系统是

否有登录信息，系统未登录时页面会弹窗提示是否登录，如下图。

在提示弹窗中点击“确认”后，页面会跳转到江西省可信身份认证系统如下

图，点击“返回账号密码登入”，有个人账号则可通过账号密码登入、手机号码

登入、或者手机登入“赣服通”扫码登入。如下图



登入成功后页面跳转至“一次性求职创业补贴管理服务平台”页面。

点击“学生申请服务”可进入“学生申请服务平台”。如下图



2.1.2 个人账号注册

如果不存在个人账号，请先注册个人账号后再登录。注册流程如下如下。

个人用户在网站登录办理业务时，如未注册过个人账号，可在打开网站后找

到并点击“立即注册”按钮，跳转到个人注册页面进行个人账号注册。如下图

（ ）验证手机号码。根据页面提示，输入手机号码、验证码后点击下一步。

填写账号信息。如下图



（2）填写账号信息。根据页面提示，用户名、密码后点击下一步。验证身

份。如下图

（3）验证身份。根据页面提示，填写身份证号码、姓名。信息填写完善后，

点击“注册”按钮，若已注册则提示如下，点击“直接登录”按钮可直接登录。

否则，跳转至“完成”页面，10 秒后会跳转到个人登录页面。如下图



(4)完成。出现本界面说明个人注册成功，10 秒后会跳转到个人登录页面，

根 据 上 面 登 录 说 明 使 用 第 四 步 输 入 的 账 号 + 密 码 进 行 登 录 即 可 。

2.2 办事指南

点击左侧“办事指南”菜单页面，可查看“一次性求职创业补贴”

申领的相关条件以及补贴流程，补贴标准等信息。



2.3 申请材料

点击左侧申请材料菜单页面，可查看上传材料的注意事项、以及

上传材料说明、各困难毕业生类型所需上传的材料。

2.4 常见问题

点击左侧常见问题菜单页面，可查看“一次性求职创业补贴申领”

申请过程中的一些常见问题。



2.5 补贴申请

承诺书 填写申报信息 材料上传 完成提交

补贴申请：可填写补贴申请信息，申请一次性求职创业补贴。如下图

1、【承诺书】：毕业生申请补贴承诺书。仔细阅读后，点击下一步，进入

到“填写申报信息”环节。如下图。

下一步：进入下一环节

撤销：若补贴申请信息填写完毕，提交审核成功且学校未进行初审，但填写

信息有误则可点击“撤销”按钮，将数据退回至填报页面，重新填写补贴信息并

提交。

2.【填写申报信息】：毕业生填写申请“一次性求职创业补贴”相关信息。

进入“填写申报信息”页面，若毕业生在人社一体化信息中存在相关基础信息，

则系统自动获取相关姓名、身份证号码、联系电话等存在的信息。如下图



填写信息：核实系统自动获取的姓名、身份证号码、联系电话等信息是否有

误，有误则进行更正并根据自身实际情况填写所学专业、毕业生类别等信息。

注：开户行、银行账号必须填写社保卡开户行、社保卡账号。否则补贴金额无法

发放。“是否社保卡”选择“是”，则可自动获取社保卡开户行以及账号。

选择学校：点击“选择学校”按钮，打开添加学校窗口，从江西高校库中搜

索选择所在院校。如下图

通过“学校名称”、“统一社会信用代码”查询条件查询所在院校信息。如下图



然后勾选所在院校，点击“添加”按钮，即可添加毕业院校。如下图

【上一步】：确点击“上一步”按钮，可回到“承诺书”页面。如图

【撤销】：若补贴申请信息填写完毕，提交审核成功且学校未进行初审，但

填写信息有误则可点击“撤销”按钮，将数据退回至填报页面，重新填写补贴信

息并提交。

【提交】：确认信息填写无误后，点击“提交”按钮，系统会后台进行身份

校验。

①根据“身份证号码”校验应届毕业生身份。

②根据填写的“毕业生困难类别”校验困难生身份。



若①②都校验通过，则不需要上传材料，页面提示“提交成功，办件已流

转到学校公示环节！”，则数据提交审核成功，流转到学校公示环节。如图

若①、②都校验不通过或者其中一个不通过，则需要上传材料，进入到“上

传材料“环节页面，页面会提示数据校验结果以及需要上传哪项材料。如下图

【材料上传】：上传学生申请“一次性求职创业补贴”相关材料。进入到

上传材料“环节页面，页面会提示数据校验结果以及需要上传哪项材料。如上图

【上一步】：点击“上一步”按钮，可回到“填写申报信息”页面。如图

【撤销】：若补贴申请信息填写完毕，提交审核成功且学校未进行初审，但

填写信息有误则可点击“撤销”按钮，将数据退回至填报页面，重新填写补贴信

息并提交。



4.【提交审核】：将填写的补贴申报信息以及上传的材料信息进行保存，并

提交至学校端口由学校进行初审。

根据页面提示上传申请“一次性求职创业补贴”所需材料后，点击页面下方“提

交审核”按钮，页面进入到“完成提交”环节且页面提示“提交成功，办件已流

转到学校初审环节！”则提交审核成功。如下图

点击“完成提交”页面中“返回”按钮，可回退至“承诺书”环节页面。

2.6 状态查询

状态查询：可查看申请一次性求职创业补贴填写的补贴申请信息、学校相关

信息、申请状态、上传的材料信息。如下图

【补贴申请信息】：点击“补贴申请信息”按钮，可查看“一次性求职创业

补贴”申请信息，以及申请审核状态。如下图



【学校基本信息】：点击“学校基本信息”按钮，可查看申请“一次性求职

创业补贴”时选择的所在院校的基本信息以及学校经办人联系方式，如下图。

【上传材料信息】：点击“上传材料信息”按钮，可查看申请“一次性求职

创业补贴”时上传的材料，如下图。

（1）预览材料：点击图片，或者 链接可预览图片或者 。 图片预览可支



持放大、缩小、旋转等功能）按键盘 键或者点击右上角叉号可关闭预览。

如下图
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